
國立中山大學人事室教育人員撫卹作業程序說明表 

項目編號 人-二-40 

項目名稱 教育人員撫卹 

承辦單位 人事室 

作業程序

說明 

一、人事人員辦理撫卹審查時，均應協助亡故公務人員遺族填具「教

職員遺族撫卹事實表」，並檢附相關證件，由遺族領受代表人

及人事主管人員簽章確認後送銓敘部審查。 

二、遺族之撫卹案，倘須經層轉或核轉程序者，層轉或核轉機關均

應查核表件、遺族人數、年資、資格及適用條款均符合後，轉

報銓敘部。 

三、依學校教職員撫卹條例第 13 條規定：「請卹及請領各期撫卹

金權利之時效，自請卹或請領事由發生之次月起，經過五年不

行使而消滅。…。」辦理。 

四、遺族收受撫卹案核定函或銓敘部駁回之書函（函）如有不服，

得依公務人員保障法提起救濟；如有顯然錯誤，或有發生新事

實、發現新證據等行政程序再開事由，得依行政程序法相關規

定辦理。 

 

控制重點 一、教職員因公死亡或在職 15 年以上病故或意外死亡，核發年撫

卹金及一次撫卹金；在職未滿 15 年而病故或意外死亡者，僅

發給一次撫卹金。 

二、教職員在職 15 年以上亡故，生前立有遺囑，不願支領年撫卹

金及一次撫卹金者，得按公務人員退休法一次退休金之標準發

給一次撫卹金。 

三、核定給卹年限屆滿而子女尚未成年者，得繼續給卹至成年，或

子女雖已成年，但學校教育未中斷者，得繼續給卹至大學畢業

為止。 

四、教職員在職亡故者應給予殮葬補助費，並由服務機關依「公務

人員死亡殮葬補助費給與標準」核定發給。 

五、人事、主計人員撫卹案，另依規定程序報送。 

 

  



 

法令依據 
一、 學校教職員撫卹條例及其施行細則。 

二、 公務人員死亡殮葬補助費給與標準。 

使用表單 一、學校教職員遺族撫卹事實表。 

二、學校教職員因公死亡證明書。 

三、學校教職員退休撫卹基金發放退離給與人員資料卡。 

四、學校教職員遺族撫卹金請領順序系統表。 

五、學校教職員同一順序遺族領卹代表同意書。 

 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

http://edu.law.moe.gov.tw/LawContentDetails.aspx?id=FL009428&KeyWordHL=%e5%ad%b8%e6%a0%a1%e6%95%99%e8%81%b7%e5%93%a1%e6%92%ab%e5%8d%b9&StyleType=1
http://edu.law.moe.gov.tw/LawContentDetails.aspx?id=FL009429&KeyWordHL=%e5%ad%b8%e6%a0%a1%e6%95%99%e8%81%b7%e5%93%a1%e6%92%ab%e5%8d%b9&StyleType=1
http://law.moj.gov.tw/Law/LawSearchResult.aspx?p=A&t=A1A2E1F1&k1=%E5%85%AC%E5%8B%99%E4%BA%BA%E5%93%A1%E6%AD%BB%E4%BA%A1%E6%AE%AE%E8%91%AC%E8%A3%9C%E5%8A%A9%E8%B2%BB%E7%B5%A6%E8%88%87%E6%A8%99%E6%BA%96


國立中山大學人事室教育人員撫卹作業流程圖 

 
 
 

 
 

撫 卹 金 

因 公 死 亡 病故或意外死亡 

通 知 遺 族 提 出 申 請 

填 寫 撫 卹 事 實 表 

人 事 室 審 核 

 

核 轉 

轉 知 申 請 人 

殮葬補助費 

教 職 員 在 職 死 亡 

 

人 事 室 核 發 撫 卹 金 
（ 代 扣 所 得 稅 ） 

 

教 育 部 審 查 

 



 
  



國立中山大學人事室教育人員撫卹內部控制制度自行檢查表 

     年度 

自行檢查單位：                    

作業類別(項目)：教職員撫卹             檢查日期：  年  月  日 
 

檢查重點 
自行檢查情形 

檢查情形說明 
符合 未符合 

一、作業流程有效性    

(一)作業程序說明表及作業流程圖

之製作是否與規定相符。 

(二)內部控制制度是否有效設計及

執行。 

   

二、教職員撫卹作業    

(一) 撫卹人員是否符合因公死亡或

在職 15年以上死亡，核發年撫

卹金之條件？ 

   

(二) 在職亡故人員是否於生前立有

遺囑？ 

   

(三) 遺族申請撫卹其證件資料是否

備齊？ 

   

(四) 在職亡故者應給予殮葬補助

費，並由服務機關比照「公務人

員死亡殮葬補助費給與標準」核

定發給。？ 

   

    

    

    
    
    
    
    
    
    
結論/需採行之改善措施： 

 

 

註：1.機關得就 1項作業流程製作 1份自行檢查表，亦得將各項作業流程依性
質分類，同 1類之作業流程合併 1份自行檢查表，就作業流程重點納入
檢查。 

2.自行檢查情形除勾選外，未符合者必須於說明欄內詳細記載檢查情形。 

填表人：              複核：                單位主管：               



 

 


