國立中山大學約用行政人員特殊工作或證照加給申請書
	姓名
	
	職稱
	

	服務單位
	
	分機
	

	現支薪點
	              點
	現支月薪
	            元

	經費來源
	
	經費代碼
	

	到現職年月
	  年    月    日
	到本校年月
	 年    月    日

	□特殊工作加給：具特殊專長，且工作性質屬不易羅致
應符合下列條件之一：1.取得經認可之國內外大學碩士以上學歷，或經審查小組專案審查通過者。2.曾在該領域有特殊專案實務經驗並有具體事蹟或獲有國內外獎勵，經審查小組認可者。
□專業證照加給：
應符合下列條件之一：1.技術類證照以政府機關舉辦之國家級甲級證照為限。2.語文類證照須相當全民英檢中高級以上，為所任職務確需之語文專長，且其工作內容須使用該語文者。3.其他專業類證照，由審查小組認定。(所持證照如為進用時要求之基本資格條件，則不得申請)。

	用人單位說明：

	申請人簽章
	

	單位主管核章
	

	人事室
	
	批示
	


[bookmark: _GoBack]備註：領有特殊工作或證照加給人員，應於每年年終填具續支領特殊工作或證照加給申請表，敘明具體業務績效報告，送人事室提審查小組會議審議，作為下年度繼續支領之準據。各單位得視業務需要、經費狀況、工作內容及考核結果等簽請調降或取消證照加給。
