
步驟 1：登錄系統 https://www.schprs.edu.tw/wSite/Control?function=IndexPage  

(第 1次登錄請註冊，並由人事室後台確認) 

 

 
步驟 2：選擇教師申請作業→新增履歷表(106-02-01以後)



步驟 3：選擇送審類別：助理教授─「文憑送審」; 副教授以上─「專門著作」

步驟 4：填妥空白表格，地址請填本校地址 



步驟 5：學經歷資料請填妥 

步驟 6：請填現職資料(如現聘任為助理教授，聘期自 107.8.1-108.7.31)，未曾任

專任教師者可以不用填經歷 ;副教授以上者，請填職前年資



 
步驟 7：如未曾送審，請填無 

 

 
步驟 8：代表作請依當時送審的著作填寫 



 
期刊論文為代表作-步驟 9：請填妥全部表格 

 

 
學位論文為代表作-步驟 9：請填妥全部表格 

 



步驟 10：填寫方式和代表著作一樣(外審時如無參考著作，則免填) 

步驟 11：填妥後請「送出」，人事室會到後台核對 


