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一、研習時數登錄 

請登入本校單一入口，本系統置於:應用程式\教職員應用系統\約聘僱人員專用

系統\行政(專案)助理研習時數系統 

 

(一) 校內研習時數登錄(校內課程無需提示相關證明文件，由人事室直接確認) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

❶ 校內研習:以月份排列之校內研習課程 

❷  找尋參加過的課程按 登錄課程 

❸  確認課程無誤後按登錄 

 

 

 

❶ 

❷ 
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登錄完成畫面如下: 
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(二) 校外研習時數登錄(校外研習課程需提示相關證明文件) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

❶選擇校外研習 

❷填妥課程相關資料 
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❸ 按儲存完成 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

❹上傳校外研習課程相關附件，請以 5MB 以內之 pdf檔案形式上傳 
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二、研習時數查詢 

(一) 查詢已確認時數 
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(二) 查詢未確認時數 
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(三) 查詢年度統計 
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三、研習課程登錄 

＊ 請承辦該研習訓練課程或研討會之人員登錄課程內容。尚無權限者請至人事

室下載權限開放名冊填妥後送交人事室。 

＊ 辦理相同名稱多場次之課程請在課程名稱後加註(一)、(二)以茲區別。 

＊ 辦理研討會，請以各節分別登錄。如「第 23屆國際資訊管理術研討會(一)-

資訊時代的外科手術-微創手術受與機器人開刀的演進」。 

＊編制內人員請由 http://hr2.nsysu.edu.tw/pecrs 進入 

＊請各承辦人在課程結束後，將出席人員名單電子檔（Excel格式）E-mail至人

事室電子信箱。(Excel名單請包含單位全銜及姓名二個欄位) 

 

(一) 登錄課程 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

❶ 校內課程新增 

❷ ❸填妥表格內容，並按新增。(課程大綱請控制在 800字以內) 

 

 

❶ 

 

http://hr2.nsysu.edu.tw/pecrs
mailto:ope@mail.nsysu.edu.tw
mailto:ope@mail.nsysu.edu.tw
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❹ 確認畫面按儲存後完成 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

四、研習課程查詢、修改及刪除 
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＊ 各承辦人員只可查詢本人登錄之課程。 

＊ 課程一經登錄時數則無法刪除。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

❶ 查詢個人所開設課程 

❷ 按 修改課程 

❸ 按 刪除課程(課程無人登錄時數時才可刪除) 
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❷ 
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