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一、依據100.10.26本校100學年度第1學期第4次行政會議修正通過之「國立中山大學校務基金進用工作人員成績考核實施要點」第8條規定：

(一)行政（專案）助理應積極參加校內外所辦理之各項職能講習及訓練課程，每人每年最低學習時數及業務相關學習時數比照編制內職員辦理。
(二)年度訓練研習時數將作為各初評單位年終考核之參考。
二、同仁參與相關職能訓練前，請逕自填妥「研習（或課程）名稱」、「主辦單位」、「研習日期及時間」及「研習時數」，於研習當日交主辦單位於「主辦單位核章」處用印後
　　，攜回保存。
三、表格不敷使用時，請逕至人事室網站（http://ope.nsysu.edu.tw/files/11-1017-193.php）下載列印換頁。

四、請於每年9月15日前將研習時數證明單正本全份送回人事室承辦人陳品靜小姐（分機2046）彙辦。

