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登入並變更預設密碼(管理員步驟) 

【說明】預設密碼為大寫系所代號加上@nsysu，如 cmed 醫學院，這邊預設密碼就是 CMED@nsysu 

1. 打開網路瀏覽器，輸入網址 ecss.nsysu.edu.tw，並依序輸入帳號、密碼 

 

2. 登入後請選擇右上角圖示，並選擇個人設定 

 
3. 按下修改密碼並依序輸入預設密碼以及自己想要的新密碼，儲存離開即可 
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使用瀏覽器-後台管理(管理員步驟) 
1. 登入 https://ecss.nsysu.edu.tw 並打開 File Station，依序找到自己的系所資料夾，系所資料

夾內可以使用拖拉上傳，既有資料亦可用右鍵選單下載 

 
 

注意事項： 

l 系統設計後台雖然可以看見各院資料夾，但無法存取，請放心 

l 後台是用來管理老師上傳資料的，不得交付帳號密碼給老師自行上傳，避免爭議 

l 老師上傳資料盡可能使用 建立檔案請求的方式 
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開放使用者上傳-建立檔案請求(管理員步驟) 
1. 打開 File Station，依序找到自己的系所資料夾，在系所資料夾上面點選滑鼠右鍵，選擇建立檔

案請求 

 

2. 出現選單，內網址即是給公告給老師上傳用的網址，如需密碼才允准上傳，可以開啟密碼保護
並交付老師，如果需要限制上傳期限，可以利用功能選擇，記得最後按下儲存 
網址很重要！！為了資安考量，請各自交付網址給老師，請勿直接公告於網路上！ 
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3. 如果需要限制上傳（修改）次數，以及公告訊息，則可利用下面項目修改 

 

使用者上傳程序(老師步驟) 

1. 給老師(2)的網址後，開啟瀏覽器會出現上傳畫面，可以直接拖拉上傳 

 
注意事項：加上日期是為了方便辨識老師上傳檔案時間，拖拉上傳不支援資料夾上傳 
請拖拉文件或壓縮後再上傳 

2. 完成上傳後的檔案會出現綠色勾勾，確定都完成即可請老師關閉頁面 
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管理者確認程序(管理員步驟) 

1. 如果使用建立檔案請求的方式，管理者可以利用瀏覽器管理，來確認資料是否齊全 
上傳完畢會建立一個帶有老師姓名的資料夾，如果帶日期，這樣後台會比較容易辨識上傳日期 

 

2. 確認所有老師上傳之後，我們要收回當初建立的網址，避免惡意使用者 
請打開 File Stationà工具à分享連結管理員，確認是自己分享出去的無誤，按下刪除即可 

 

 



 8 

產生下載連結-後台管理(管理員步驟) 
1. 最終定案之後，我們可以將老師最終資料產生分享連結，以便其他用途（如填報系統資料、分

享他人下載等） 
注意事項：此處產生的是下載連結，與上一章節的上傳連結功能相反 

2. 點擊最終資料夾，選擇操作à分享 

 
3. 系統產生的連結，即是此處我們需要的，可以複製起來運用；啟用安全分享這邊指的是分享給

具有儲存帳密的使用者，此功能不適用，不需打開 
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4. 起迄時間可以決定何時啟用與收回，如果時間確定的話非常方便，可以避免遺忘收回分享；允
許存取次數可以限制檔案被下載幾次後關閉下載，這邊都是附加功能，可選可不選 

 

5. 最後別忘了按下儲存，另外分享時間到了也別忘了利用上一章節介紹的收回連結，確保資料不
外洩 


